a) SOP Konversi Mata Kuliah

SOP Kurikulum

UNIVERSITAS SYIAH KUALA
FAKULTAS PERTANIAN

NOMOR SOP
TANGGAL PEMBUATAN 3 Oktober 2021
TANGGAL REVISI -
TANGGAL EFEKTIF 1 Juni 2021

UA JURUSAN,

DISAHKAN

PROGRAM STUDI 5
AGRIBISNIS q,,,,a,;muﬁ?ﬁ& 9071990021001
NAMA SOP  S=eCSeGmrRSI MATA KULIAH
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU RI Nomor 12 tahun 2012;

2. Permendikbud RI Nomor 73
Tahun 2013

3. Permenristekdikti Nomor 44
tahun 2015

4. Peraturan Rektor

5. BAN-PT Nomor 2 Tahun
2017.

1. Memahami penyusunan kurikulum perguruan tinggi

2. Memahami format dan dasar pemikiran penyusunan
kurikulum

3. Memahami jenjang dan kompetensi pada KKNI

4. Mampu menganalisis komposisi dan struktur
kurikulum

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penyusunan Kurikulum
2. SOP Perubahan Kurikulum

1. Dokumen Panduan Kurikulum Program Studi

2. Form Evaluasi Panduan Kurikulum Prodi Berbasis
KKNI (FRM/01/PUDIK/LP3M/2016.01)

3. Komputer

4. Printer

5. Jaringan Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila proses ini tidak
dilakukan maka legalitas
dokumen tidak dapat diajukan.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




ALUR SOP KONVERSI MATA KULIAH

Pelaksana Mutu Baku

. R - Mahastsw M’;:::;;u ' ':,f;;‘: Fakultad | Kelenghapan | Wako | Output | Ket

1 | Mahasiswa mengijukan KHS 1 hari [Pengisian
permohonan konversi nilai ke Transkripy form
bagian administrasi  program 1 e 1 Nital permaoho
studi agribisnis dengan mengisi fnan
form permohonan  Konversi Konverst
mata Kuliah dengan
metampirkan  fotokopi  nilai
(KHS dan transkrip akademik)

2 | Mahasiswa menyerahkan form KHS 1 hari [Daftar
permohonan yang telah diisi Transkrip Konversi
dan  dilengkapi ke bagian| Nilai Nilai
administrasi beserta 2 MBKM
menunivkkan  dokumen  asli
(KHS atau Transkrip Akademik)

3 [ Staf  administrasi  akademik . KHS 1 hari [Draft
menyusun berita acara konversi Em——y Transkriy Berita
nilai, dilengkapi fotokop! nilai 3 Nikal acara
dan diserahkan kepada ketua [konvers
program  stedi  unwk i
verifikasi

4 | Pelaksanaan peniilaian 1 hari [Tersusun
berdasarkan aturan Konversi: y nya
a Konverst langsung: Nilai mata Er D konverst

keliah lama yang dikonversi nilad
langsung sebagai nilai mata mata
kulliah baru dengan jurish kultah

SKS disesuaikan dengan SKS
mata kuliah bary.

b Konversi Penggabungan:

1. jika sudah memiliki nilai
dari dua Mata Kuliah (MK)
lama  yang  dikonversi
menjadi satu MK baru maka
nilai MK bary diambil dari
nifal terbaik dari salah sat
MK lama

2. jika hanya memiliki salah
satu nilai MK lama, maka
langsung dikonversi
menjadi nilai MK baru

3. Mahasiswa yang memiliki
salah sate atau dua nilai
darf MK lama, jika ingin
mengulang  maka  harus
mengulang MK baru,

¢ Konverst dengan persyaratan

khusus Satu atau lebih mata
kulish lama yang dikonversi




Pelaksana Mutu Baku

Uraian Kegjamn Mmisbstras] Ketua

Mahasswd  poodi | pros Fakuluas | Kewnguapio| Wakou | Output

baru dengan jumlsh SKS yang
disesuatkan dengan SKS MK
baru dengan syarat khusus.

3. Mata kuliah dengan syarat
wajib  mengikuti  kelas
Lransisi

1. Nilai MK baru berdasarkan
nilal terbaik dari salah satu
MK lama.

2. Jika MK baru merupakan
penggabungan  dari  dua
mata kulkah, dan mahasiswa
hanya memiliki salah satu
niai dari MK lama, maka
mahasiswa diwajibkan
mengikuti - Retas  transisi
untuk memenuhi  syarat
konversi menjadi nilai MK
baru.

3 jika MK lbaru bukan
merupakan penggabungan
dari dua mata kuliah maka
mahasiswa diwajibkan
mengikuti  kelas  transisi
untuk memenuhi syarat
konversi menjudi nilai MK
baru  meskipun  telh
memiliki nilai dari MK lama

4. Mahasswa  yang  telsh
memiliki nila dari MK Lama,
jika ingin mengulang maka
harus key in dengan paa,
MK baru

4. Mata Kuliah dengan kelas

transisi pilihan

I Nilai MK  baru  dapat
langsung dikonversi
berdasarkan nilai terbaik
dari salah satu MK Eama,

2. Mahastswa  yang  telah
memiliki nilai konversi MK
baru dapat mengikut! kelas
transisi yang difasilitasi oleh
prodi. Kelas wansisi ini
tidak bersifat wajib namun
keikutsertaan  mahasiswa
dapat menjadi
pertimbangan dalam
memperbatki  nifal  mata v
kuliakh,

3, Kelas transisi pilihan gkan

4 4




Palakiana Muiu Baku
Mo Uraian h":'g-“""‘" MalsasEsvs 'UI'I:.:':I:‘;I;I“ Iii':::" Fakuluas | Kelengiapas | Wik UUL:J'J'. Kat
dibika perdasarkan
permintEan rabasiswa
berdasarkan quata minimal
yang ditentukan.

4. Mahaidwa  vang  telah
meermiliki milat dart MK lama,
jika ingin mengilang maka
harus Rey in dengan pagma
MK baru.

5 | Ketua program studi melalukan Berita L hari |Daftar
verilikasi dan memberikan acara fiflai kastl
perselujuan E] Komversi konversi

| nilai

£ | Ketua program studi l Berita L hari |Herita
menandatangani dan acara Acara
mengembalikan berita acara B Komversi Bonversi
koerversi nilai ke bagian milai Nilai
administrasi. |

T stal  administrasi  akademik | hari (Berita
memperoses  berita  acara J Acara
Konversi dan menyertakan nilai B‘. Bonversi
mats kuliah. Nilai

B | Stal  administrasi  akademik | hari |Berita
menyerahkan  berita  acara Acara
konversi untuk disahkan oleh @ Bonversi
wikil dekan dan melaporkan Nilai
iilal hasil Komversd pada bagian
akademik fasultas,




BERITA ACARA KONVERSI NILAI DAN SKS
PROGRAM MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA

Pada Hari ......... , tanggal....bulan....Tahun...., Program Studi Agribisnis Fakultas
Pertanian Universitas Syiah Kuala menyatakan bahwa:

Nama

NIM

Semester :
Program Studi :
Fakultas
Universitas

Telah mengikuti Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka pada Program
: eeev....... Daftar nilai dan konversi nilai mata kuliah dan SKS terlampir.

Demikian berita acara konversi nilai dan SKS MBKM ini dibuat untuk dapat digunakan
sebagaimana mestinya

Mengetahui,

Wakil Dekan Bidang Akademik Ketua Program Studi Agribisnis
Fakultas Pertanian USK Fakultas Pertanian USK

Dr. Yuliani Aisyah, S.TP, M.Si Dr. Ir. Indra, MP

NIP. 197307151999032001 NIP. 196309071990021001



DAFTAR KONVERSI NILAI MBKM

Nama Mahasiswa : Kegiatan MBKM yang Diikuti
NIM : Penyelenggara MBKM
Fakultas : BKP MBKM
Program Studi : PT/ Mitra MBKM
Semester / TA : Lama Waktu Kegiatan
MATA KULIAH /KEGIATAN / AKTIVITAS MBKM MATA KULIAH YANG DIAKUI KET
KODE MATA KULIAH /KEGIATAN NILAI KODE NILAI
'Xl\gf | AKTIVITAS MBKM SKS HURUF SMT MK MATA KULIAH SKS HURUF
TOTAL SKS TOTAL SKS
TOTAL SKS YANG DIAKUI | |SKS |
Pemohon Pelaksana Konversi Diperiksa
Mahasiswa Ketua Program Studi Wakil Dekan Bidang Akademik
Tanggal : Tanggal : Tanggal :
(oo ) Dr. Ir. Indra MP Dr. Yuliani Aisyah, S.TP, M.Si
Nama Lengkap NIP. 196309071990021001 NIP. 1973071519999032001




b) SOP Pengusulan SK Kurikulum

NOMOR SOP

TANGGAL

PEMBUATAN 1 Februari 2020

TANGGAL REVISI //\

UNIVERSITAS SYIAH KUALA
FAKULTAS PERTANIAN

PROGRAM STUDI %
AGRIBISNIS NAMA SOP "”l"r‘a‘s_g_nﬁ,ngGUSULAN SK
KURIKULUM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. UU Sisdiknas Tahun 2003; 1. Memahami penyusunan kurikulum perguruan tinggi
2. UU RI Nomor 12 tahun 2012; 2. Memahami format dan dasar pemikiran penyusunan
3. Kepmendiknas No. 232/U/2000 kurikulum
4. Permendikbud Rl Nomor 73 3. Memahami jenjang dan kompetensi pada KKNI
Tahun 2013 4. Mampu menganalisis komposisi dan struktur
5. Permenristekdikti Nomor 44 kurikulum
tahun 2015
6. Peraturan Rektor
7. BAN-PT Nomor 2 Tahun 2017.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Penyusunan Kurikulum 1. Dokumen Panduan Kurikulum Program Studi
2. SOP Perubahan Kurikulum 2. Form Evaluasi Panduan Kurikulum Prodi Berbasis
KKNI (FRM/01/PUDIK/LP3M/2016.01)
3. Komputer
4. Printer
5. Jaringan Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila proses ini tidak dilakukan
maka legalitas dokumen tidak dapat
diajukan.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

ALUR SOP PENGUSULAN SK KURIKULUM

Felaksana Mt Haku

o lraian Kegiatan T | Fakulras Pﬁ‘ﬂlj”.' PPK | Dosen | Kelenglapan | Wakou | Outpur Ret

1 |Dekan menunjul panitia di tngxal Surat Thari | SKPPK
Program Studi untuk peayusinan i 1 } I 1 | pengajuan pengesahan
kurikulum dengan mengeluarkan PPH Frodi Diekean
5K Dekan

2 |Dekan mengajuban 5K PP untuk Thari | 5K Rekuar
dizalikan oleh relios !

1 |Program Studi memberilan | | .1 1 hari | Penugasan
perugasan PPE sesial S5 Rektar 1.1 + FPE




4 | Panitia penyusunan kurikulum
(PPK} Program Studi menentukan Thari |Dokumen
profil, tujuan dan kompetensi 4 CPL Prodi
Iulusan "

5 |PPK berkoordinast dengan Prodi 1 hart |Berita
mengundang stakeholders dan o/
program studi diperguruan tinggi T} “11 3 Anosan
lain untuk meminta masukan wockban
mengena kurikulum gusinlum,

6 |PPK menyusun kurikulum (beban 14 hari |Draft
studi, ma{a kuliah, kode, ;iux(n!ah 5 Buku
SKS, distribusi mata kuliah ke Kurtkulum
dalam semester) beserta aturan
akademik yang meayertainya

7 ['PK dibantu oleh dosen mata < Dokumen | 3 hari | Sitabus
kuliah terkait menyusun E ' CPL Prodi MK
deskripsi/stlabus masing-masing
mata kuliah dan. melakikan kajiar Matriks
lintas mata kuliab untuk CPLdan
menganalisis pemenuhan elemen MK
kompetensi yang ditetapkan -

8 |Program studi menyelenggarakan < Dralt 1 hari | Berita Acara
pertemuan dosen untuk sosialisas E:] kurikulum Laporan
dan penghimpuran kritik dan Sosiatisasi
saran terhadap kurtkulum —; Kurikulum

9 [PPK memperbaiki draft kurikulun 7 hari [Draft
dengan mempertimbangkan krlu.kl @ Buku
dan saran pada kegiatan Kurikulum
sosialisasi kurikulum

10 |Program studi mengajukan draft Dokumen |1 hart |Draft
kurikelum kepada dekan untuk r-{}.@ < Kurikulum Buku
dikaji oleh SIMF Fakultas Kurikulwm

11 |Dekan mengajukan kurikulum Y L hart |Dralt
g studi untuk proses 1 Buku

s oleh LP3M USK Kurikulum

12 [LP3M memberikan rekomendasi 7 hart |Rekomen-
Lechadi kurikulum program stud ;@ dasi L3M
weldlul SIMF fakultas dan SIMF

13 |PPK mengkaji dan merevisi 7 hart | Draft buku

|spzisulum sesuai rekomendast b susisulum,
SIMF dan LE3M

14 [PPK melalui Ketua program studi Dokumen |7 hart [Draft Buku
menyexalban hasil revisi kepada Kurikulum Kurikulum
Dekan untuk disetujui melalui [-u— ¢ a yang telah
Copak senat Fakultas, jika terdapat s direvist

[redsatkon akan dikembalikan pad: i
PPK untuk direvisi kembali

15 |Dekan mengajukan Draft 1 hari | Pengajuan
Kurikulum untek mendapatxan |15 : by
pengesahan Rektor metalui LE3M Kurikulum

16 |Rektor menyetujul kurikulum I hari |SK
dengan mengeluarkan Surat ol 16 PERREARAD,
Keputusan (SK} Penetapan Kurikulum

Kurikulum




c¢) SOP Evaluasi Kurikulumissi

NOMOR SOP
Pgﬁgggﬁkl\] 1 Februari 2020
TANGGAL REVISI ¥ ™ R
TANGGAL EFE /f , uni 2020

UNIVERSITAS SYIAH KUALA
FAKULTAS PERTANIAN

(

DISAHKAN

PROGRAM STUDI S E96409071990021001
AGRIBISNIS NAMA SOP \""EVKLUASI KURIKULUM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU RI Nomor 12 tahun 2012;

2. Permendikbud RI Nomor 73
Tahun 2013

3. Permenristekdikti Nomor 44
Tahun 2015

4. Peraturan Rektor

6. BAN-PT Nomor 2 Tahun 2017.

kurikulum

1. Memahami penyusunan kurikulum perguruan tinggi
2. Memahami format dan dasar pemikiran penyusunan

3. Memahami jenjang dan kompetensi pada KKNI
4. Mampu menganalisis komposisi dan struktur kurikulum

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Penyusunan Kurikulum 1. Dokumen Panduan Kurikulum Program Studi
2. SOP Perubahan Kurikulum 2. Form Evaluasi Panduan Kurikulum Prodi Berbasis
KKNI (FRM/01/PUDIK/LP3M/2016.01)
3. Komputer
4. Printer

5. Jaringan Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila proses ini tidak dilakukan
maka legalitas dokumen tidak dapat
diajukan.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

ALUR SOP EVALUASI KURIKULUM

Melaksana Mlutu Baku Kl
Mo Uraian Kegiatan o7 | Fabouls Program| . . R o
F “akultas Sl PRE | helengeapan | Wakoe|  Cuotput
1 |Dekan menunjuk panitias di Surat T hari BEPRE
tinghkat Frogram >tudi untuk : 1 } [3 Pengajuan pengesahan
revisi kurikulum (PRK) dengan PRE Prodi Dekan
mengeluarkan 5K Dekan ,
2 |Dekan mengajukan 5K PRE [1_] SE PRKE Thari [5K Rekuor
untuk disahkan oleh rektor [rekan
3 |Program Soudi memberikan u 1 hari [Penugasan
penugasan PRE sesuai 5K v l FRE
Heklor
4 |FREK merancang rencana dan E] 7 hari | Instrumen
ingtrumen evaluasi Evaluasi




5 |PRK berkoordinasi dengan L hart |Laporan
prodi melaksanakan evaluasi evalvasi
kurikulum: |Er “11 s Shsisplum,
i Evaluasi eksternal dengan
alumni, pengguna lubusan dan
mitra

b. Evaluasi internal
ketercapaian Kompetensi
mahasiswa dan umpan balik
dasen

6 |PRK menyusun revisi kurikulum 14 han [Draft buku
berdasarkan hasil evaluast v Eﬂ;&m&m
eksternal dan internal 6 \

7 |Program studi mengajukan Dokumen |1 hari |Dra!l buku
revisi kurtkulum kepada dekan Y Rurikulum
untuk dikaji oleh SIMF T’ U s

eyalvas

8 [Dekan mengajukan revisi v SK Dekan | 1 hart [Draft buku
kusikdum program studi untuk 8 Dokumen mn\

|oses evaluasi oleh LP3M kurikulum ;

9 |LP3M memberikan rekomendas) 7 hari |Rekomen-
techadag kurikulum program _,..E dasi LP3M
studd melalui SIMF fakultas ‘L

10 |PRK mengkaji dan merevisi Thari |Draft buku
lsusikalun sesuai rekomendas! 10 susisulun,
SIMF dan LP3M yaug tefah

lioavisi

11 |PRK melaluf Ketua program Dokumen |7 hart [Draft buku
slucs menyerahkan hasil reviss kurikulum Ikl

|segsads Dekan untuk disetuju yang telah lashl
kb rapat senat Fakultas jikal| 22 ¢ 1 direvisi valuas)
[serdapit perbatkan akan
dibeasbalkan padda
PRE untuk direvisi kemball

12 | Dekan mengajukan Draft y I hart |Pengajuan
Kurikulum untuk mendapatkan 33 by
pengesahan Rektor mefalui Kurikulum
LP3M

13 |Rektor menyetujul kurikulum 1 hari |SK
dengan mengeluarkan Surat ~ Kurikulum
Keputusan (SK) Penetapan i B pengesaby
Kurikulum Rektor

10




d) SOP Pemutakhiran kurikulum

UNIVERSITAS SYIAH KUALA
FAKULTAS PERTANIAN

NOMOR SOP
TANGGAL _
PEMBUATAN 1 Februari 2020
TANGGAL REVISI -
TANGGAL EFEKT,

DISAHKAN

,mm Juni 2020

PROGRAM STUDI T NP 29639071990021001
AGRIBISNIS e PEMUTAKHIRAN
NAMA S0P kﬁ-«* URIKULUM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU RI Nomor 12 tahun 2012;

2. Permendikbud RI Nomor 73 Tahun
2013

3. Permenristekdikti Nomor 44 Tahun
2015

4. Peraturan Rektor

6. BAN-PT Nomor 2 Tahun 2017.

kurikulum

1. Memahami penyusunan kurikulum perguruan tinggi
2. Memahami format dan dasar pemikiran penyusunan

3. Memahami jenjang dan kompetensi pada KKNI
4. Mampu menganalisis komposisi dan struktur kurikulum

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penyusunan Kurikulum
2. SOP Perubahan Kurikulum

3. Komputer
4. Printer
5. Jaringan Internet

1. Dokumen Panduan Kurikulum Program Studi
2. Form Evaluasi Panduan Kurikulum Prodi Berbasis
KKNI (FRM/01/PUDIK/LP3M/2016.01)

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila proses ini tidak dilakukan
maka legalitas dokumen tidak dapat
diajukan.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

ALUR SOP PEMUTAKHIRAN KURIKULUM

Pelaksana Mulu Baku
i Fra 4 Fnia Fam - TET i Fis
a Uralan Kegiatan PT | Fakultas l',_j!f-;‘:d‘j"' Tien | Dosen | Kelengiapan | Wakew|  Outpur | B
1 |Dekan meninjul panitia di Gng=al Surat 7 hari K Tim -
Program Studi untuk I 1 } I 1 | PErEA]uan Pemutaksiran
pemutakhiran kurikulum PPE Frodi Rurikulum
vang disetujul
Dekan
2 |Dekan mengajukan 5K Tim h J 5K Tim ) Thari [FE
Femutakhivan kypikaduss gpipk 1_1 Pemmtakkiran Penunjukan
disabkan oleh rektor Rurkulum Tim
yang disctupal Pengembang
Dexan e
Hurikulum
1 [Program Studi memberikan E] 1 hari | Penugasan
penugasan PP segiual S5 Rekior PPE

169




4 | Tim pemutakhiran kurikelum
berkoordinasi dengan prodi : Dokumen
meninjau kembali rumusan 4. EE 7 hari |CPL Prodi
kompetensi, struktur dan
implementasi kurikulum

5 |Tim pemutakhiran kurikulum 14 hart [Draft buku
menyusun perbaikan kurtkalum oo,
berdasarkan perubahan yang
telah ditetapkan |

6 |[Tim kurikulum berkoordinasi /_L 7hart [RPS
dengan dosen menyusun rencand
pembelajaran dan substansi kajian s It [3
sesual kebutuhan pemutakhiran
kurikulum

7 | Titn kurikulum menyerahkan : Lhart  [Draft buku
dokumen pemutakhiran a Feby
kurikelum dan rencana
pembelajaran (RPS) yang telah Rekap RPS
dikembangkan kepada ketua prod

8 [Program studi mengajukan revisi ‘ I hari |Draft buku
kurikulum kepada dekan untuk '
dikaji oleh SIMF 4

% |Dekan mengajukan revisi Lhart |Draft buku
iy program studi untuk Isrskbipn,
enises peninjauan oleh LP3M

10 [LP3M memberikan rekomendasi 7 hari | Rekomen-
Lechadlag xurikulum program 0 dasi LI3M
syl melalui SIMF fakultas l

11 |Tim kurikulum mengkaji dan 7 bart |Draftbuku
eyl kurikulum sesual o LR TN
wekomendasi SIMF dan LP3M

12 |Tim kurikulem melalui ketua 7 hart |Draft buku
progeaan studi menyerahkan basil i,
weyisi kepada Dekan untuk
disequiui melalui rapat senat 12 12 |+
Fakultas, jika terdapat perbaikan
akan dikembalikan pada
Tim untuk direvisi kemball

13 [Dekan mengajukan Draft Lhari |Pengajuan
Kurikulum untuk mendapatkan pengesaban
pengesahan Rektor melalui LP3M Kurikulum

14 |Rektor menyetuivi Kurikulum Lhan |SK
dengan mengeluarkan Surat Kurikulum
Keputusan {SK) Penetapan P4 ey
Kurikulum Rektor

170




